
คูมือการปฏิบัติงาน : การจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ประจำป 2569 

ขั้นตอนการปฏิบัติ 

      5.1 ผังการไหลของงาน (Flow Chart) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                             ไมเห็นชอบ 
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ศึกษาวิเคราะห สังเคราะห นโยบาย

รัฐบาลแผน 3 ระดบั งานวิจัย ขอมูล

สารสนเทศเชิงพื้นท่ี กฎหมาย 

แตงตั้งคณะทำงานจัดทำแผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัด/ประสานคณะทำงานเขารวมประชุม 

 

จัดประชุมคณะทำงานจัดทำแผนฯ/ 
จัดทำรายงานผลการประชมุ 

สรุปขอเสนอแนะ 

จัดรางแผนพฒันาการศึกษาจังหวัดที่ไดจาก
การรับฟงความคดิเห็นและจัดทำสาระสำคัญ

กรอบทิศทางแผนฯ 

ประสานการจดัประชุม จดัเตรียมวาระการประชุม 
เสนอรางแผนฯ ตอที่ประชุมคณะอนุกรรมการ 

บริหารราชการเชงิยุทธศาสตร  
 

นำเสนอแผนตอที่ประชุม

คณะอนุกรรมการเพื่อขอ

ความเห็นชอบแผน 

ปรับปรุงรางแผนตามความเห็นและ
ขอเสนอแนะของคณะอนุกรรมการฯ (ถามี) 

 

นำเสนอแผนตอที่

ประชุมคณะ (กศจ.) 

เพื่อขอความเห็นชอบ

ประสานการจดัประชุม จดัเตรียมวาระการ
ประชุมเสนอรางแผนฯ ตอท่ีประชุมคณะ 

(กศจ.) 
 



                                                                                                          เห็นชอบ 
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คำอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลา        

      1. ขั้นตอนท่ี 1 ศึกษาวิเคราะห สังเคราะห นโยบายรัฐบาลแผน 3 ระดับ งานวิจัย ขอมูลสารสนเทศ
เชิงพ้ืนที่ กฎหมาย ระเบียบที่เก่ียวของ เพ่ือนำมาจัดทำรางขอเสนอยุทธศาสตร แนวทางการพัฒนาการศึกษาของ
จ ังหวัด และยกรางแผนพัฒนาการศึกษาจ ังหว ัด และนำไปใช ในการจ ัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
ระยะเวลาดำเนินการ จำนวน 360 นาที   
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ มีรางขอเสนอยุทธศาสตร แนวทางการพัฒนาการศึกษาจังหวัด ตามคูมือการจัดทำ
แผนระดับที่ 3 (สศช.) กำหนด มีขอมูลความเชื่อมโยงของ นโยบายที่เกี่ยวของครบถวน ทันสมัย เปนปจจุบัน 
และนำมาใชในการยกรางแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
เอกสารดำเนินงานประกอบดวย ตารางวิเคราะหความเชื่อมโยงนโยบายรัฐบาล แผน 3 ระดับ ขอมูลสารสนเทศฯ 
ผูรับผิดชอบ คือ นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ/ชำนาญการ ผูรับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษา   

       2. ขั้นตอนที่ 2 จัดทำคำสั่งแตงตั้งคณะทำงานจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด โดยมีคณะทำงาน
ในหนวยงานทางการศึกษาและภาคีเครอืขายดานการศึกษาจากภาคสวนตางๆ ใหครบถวน สมบูรณ ถูกตอง และ
จัดทำหนังสือเชิญประชุม/ประสานการเขารวมประชุม        
ระยะเวลาดำเนินการ จำนวน 480 นาที   

ปรับปรุงรางแผนตามความเห็นและ
ขอเสนอแนะของคณะ กศจ.(ถามี) 

 

แจงแผนพัฒนาการศึกษาจังหวดัที่ผานความ
เห็นชอบของคณะ กศจ. ใหสวนราชการ 
หนวยงานและสถานศกึษาและที่เกีย่วของ 

สรางการรับรู ความเขาใจ จดัทำขอตกลง 
การนำแผนพฒันาการศึกษาจังหวัดสูการปฏิบัติ 

 

ออกแบบและสรางเครื่องมือตดิตามการนำ
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดสูการปฏบิัติ 

ในหนวยงานทางการศึกษา 

จัดทำรายงานผลการดำเนนิงานตามแผนเสนอ
ตอคณะอนุกรรมการฯ และ กศจ. 

 

รายงานผลการดำเนินงานตาม

แผนฯ เสนอ สป.ศธ และ

หนวยงานที่เกี่ยวของ 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ มีคำสั ่งแตงตั ้งคณะทำงานจัดทำจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดจากภาคี
เครือขายดานการศึกษาจากทุกภาคสวน         
เอกสารดำเนินงานประกอบดวย บันทึกขอความ/คำสั่งแตงตั้งคณะทำงานจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด/
หนังสือเรยีนเชิญคณะทำงานประชุมจัดทำแผนฯ 
ผูรับผิดชอบ คือ นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ/ชำนาญการ ผูรับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษา   

      3. ข้ันตอนที่ 3 ดำเนินการตามกระบวนการจัดประชุมจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ประกอบไป
ดวยสถานที่จัดประชุม เอกสารประกอบการประชุม พิธีการ กิจกรรมในรูปแบบที่กำหนดใหมีความเหมาะสม 
และจัดทำรายงานผลการประชุม        
ระยะเวลาดำเนินการ จำนวน 4,320 นาที  

มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ มีกระบวนการจัดประชุมจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาที่มีประสิทธิภาพ มีรายงานผล
การประชุมที่เปนขอมูลการเสนอรางการจัดทำแผนฯ ที่ครบถวน ตรวจสอบได      
เอกสารดำเนินงานประกอบดวย บันทึกขอความ หนังสือเชิญประชุม เอกสารประกอบการประชุม ขอมูลความ
เชื่อมโยงของนโยบายที่เกี่ยวของครบถวน ทันสมัย เปนปจจุบัน และรายงานผลการประชุม รางสาระสำคัญ
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
ผูรับผิดชอบ คือ นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ/ชำนาญการ ผูรับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษา  

      4. ขั้นตอนที่ 4 จัดทำรางแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดที่ไดจากการประชุมจัดทำแผนพัฒนาการศึกษา 
โดยมีสาระสำคัญแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด ประกอบดวย วิสัยทัศน พันธกิจ เปาหมายหลัก ประเด็น
ยุทธศาสตร กลยุทธ ตัวชี้วัดความสำเรจ็ และเปาหมาย  
ระยะเวลาดำเนินการ จำนวน 2,880 นาที  

มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ มีสาระสำคัญรางกรอบทิศทางการพัฒนาการศึกษา ประกอบดวย วิสัยทัศน  
พันธกิจ เปาหมายหลัก ประเด็นยุทธศาสตร กลยุทธ ตัวชี้วัดความสำเรจ็ และเปาหมาย เพ่ือนำไปใชในการจัดทำ
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด     
เอกสารดำเนินงานประกอบดวย มีเอกสารสาระสำคัญรางกรอบทิศทางการพัฒนาการศึกษาฯ เพื่อนำไปจัดทำ
รางแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 
ผูรับผิดชอบ คือ นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ/ชำนาญการ ผูรับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษา  

     5. ขั้นตอนที่ 5 ประสานการจัดประชุม /จัดทำวาระการประชุมเพื่อขอความเห็นชอบแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด ตอที่ประชุมคณะอนุกรรมการบริหารราชการเชิงยุทธศาสตรเพื่อใหความเห็นชอบ ถาเห็นชอบ
ใหดำเนินการตอไป ถาไมเห็นชอบ ใหแกไข ปรับปรุง มีความสมบูรณ ครบถวนกอนเสนอ (กศจ.)  
ระยะเวลาดำเนินการ จำนวน 4,320 นาที  
มาตรฐานการปฏิบ ัต ิงาน คือ ม ีร างแผนพัฒนาการศึกษาจ ังหว ัดที ่ ไดร ับความเห็นชอบจากที ่ประชุม
คณะอนุกรรมการบริหารราชการเชิงยุทธศาสตร    
เอกสารดำเนินงานประกอบดวย วาระการประชุมจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด/รางแผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัด/มติที่ประชุมคณะอนุกรรมการฯ  
ผูรับผิดชอบ คือ นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ/ชำนาญการ ผู รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนา
การศึกษา  
     6. ขั้นตอนที่ 6 ประสานการจัดประชุม/จัดทำวาระการประชุมเพื่อขอความเห็นชอบแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัดตอผูอำนวยการกลุมฯ และท่ีประชุม (กศจ.) เพื่อใหความเห็นชอบ ถาเห็นชอบใหดำเนินการ
ตอไป ถาไมเห็นชอบใหนำรางแผนฯ กลับมาแกไข ปรับปรุง ใหมีความสมบูรณกอนแจงประชาสัมพันธ 
ใหหนวยงานทางการศึกษาและสถานศึกษาดำเนินการตามแผนฯ 
ระยะเวลาดำเนินการ จำนวน 4,320 นาที  



มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ มีแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดที่ไดรบัความเห็นชอบจากที่ประชุม (กศจ.)  
เอกสารดำเนินงานประกอบดวย วาระการประชุมจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด/รางแผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัด/มติที่ประชุมคณะอนุกรรมการฯ  
ผูรับผิดชอบ คือ นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ/ชำนาญการ ผู รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนา
การศึกษา  
     7. ขั้นตอนที่ 7 จัดทำเอกสารแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดที่ผานความเห็นชอบ เพื่อแจงกลุมงาน/
หนวยงานทางการศึกษาและหนวยงานที่เกี่ยวของ นำไปใชเปนกรอบทิศทางในการขับเคลื ่อนการพัฒนา
การศึกษาตามเปาหมายและภารกิจที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาดำเนินการ จำนวน 4,320 นาที  
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ มีแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดฉบับสมบูรณที่ผานความเห็นชอบจากที ่ประชุม 
(กศจ.) ในการนำไปใชในการขับเคลื่อนสูการปฏิบัติใหเปนไปตามเปาหมายที่กำหนด  
เอกสารดำเนินงานประกอบดวย บันทึกขอความ /หนังสือแจงหนวยงานทางการศึกษาและที ่เกี ่ยวของ/
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดฉบับสมบูรณ 
ผูรับผิดชอบ คือ นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ/ชำนาญการ ผู รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนา
การศึกษา  
     8. ขั้นตอนที่ 8 สรางการรับรู/ความเขาใจแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดใหกับสวนราชการหนวยงาน
สถานศึกษาและหนวยงานที่เกี่ยวของ และกำหนดนโยบายการขับเคลื่อน การติดตาม ประเมินผล และรายงาน
ผลการนำแผนพัฒนาการศกึษาจังหวัดไปสูการปฏิบัติในเวทีการประชุมตางๆ  
ระยะเวลาดำเนินการ จำนวน 1,440 นาที  
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ หนวยงานทางการศึกษาและภาคีเครือขายดานการศึกษาจากภาคสวนตางๆ ไดรับ
ทราบแผนฯ และการนำแผนฯขับเคลื่อนสู การปฏิบัติและรายงานผลการดำเนินงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 
เอกสารดำเนินงานประกอบดวย แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดฉบับสมบูรณ/ไฟลนำเสนอ หรืออินโฟรกราฟฟก 
ผูรับผิดชอบ คือ นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ/ชำนาญการ ผู รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนา
การศึกษา  
     9. ข ั ้นตอนที ่ 9 ออกแบบการติดตามผลการนำแผนพัฒนาการศึกษาจังหว ัดสู การปฏิบ ัติ 
ในหนวยงานทางการศึกษา/แจงหนวยงานที ่เกี่ยวของ และดำเนินการลงพื้นที ่ติดตามรวมกับคณะทำงาน 
ตามคำสั่งที่ไดรบัแตงต้ัง   
ระยะเวลาดำเนินการ จำนวน 2,880 นาที  
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ มีรายงานผลการนำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดของหนวยงานทางการศึกษาและ
ภาคีเครือขายดานการศึกษาจากภาคสวนตางๆ  
เอกสารดำเนินงานประกอบดวย แบบติดตามฯ/บันทึกขอความ/หนังสือเชิญประชุมรายงานผลการดำเนินงาน/
รายงานผลการดำเนินงานของหนวยงาน 
ผูรับผิดชอบ คือ นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ/ชำนาญการ ผู รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนา
การศึกษา  
     10. ขั้นตอนที่ 10 จัดทำรายงานผลการขับเคลื่อนแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด/วาระการประชุม 
เสนอต อท ี ่ประช ุมอน ุกรรมการบร ิหารราชการเช ิ งย ุทธศาสตร และคณะ (กศจ. )  เพ ื ่อร ับทราบ  
ใหขอคิดเห็น ขอเสนอแนะและนำไปใชในการทบทวนแผนฯ ในปถัดไป      
ระยะเวลาดำเนินการ จำนวน 4,320 นาที  
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ มีรายงานผลการขับเคลื่อนแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด  



เอกสารดำเนินงานประกอบดวย บันทึกขอความ หนังสอืเชิญคณะอนุกรรมการประชุม วาระการประชุม รายงานผล
การขับเคลื่อนแผนพัฒนาการศึกษา 
ผูรับผิดชอบ คือ นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ/ชำนาญการ ผู รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนา
การศึกษา  

     11. ขั ้นตอนที่ 11 รายงานผลการขับเคลื ่อนแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดเสนอตอสำนักงาน
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ/หนวยงานที่เกี่ยวของ และเผยแพรบนเว็บไซตสำนักงานศึกษาธิการ 
ระยะเวลาดำเนินการ จำนวน 144 นาที   
มาตรฐานการปฏิบัติงาน คือ เผยแพรรายงานผลการขับเคลื่อนแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดใหกับทุกภาคสวน  
เอกสารดำเนินงานประกอบดวย รายงานผลการขับเคลื่อนแผนพัฒนาการศึกษา 
ผูรับผิดชอบ คือ นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ/ชำนาญการ ผู รับผิดชอบการจัดทำแผนพัฒนา
การศึกษา  
กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
   1. รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย 
             2. พระราชบัญญัติ การจัดทํายุทธศาสตรชาติ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
             3. ประกาศ เรื่อง ยุทธศาสตรชาติ (พ.ศ. ๒๕๖๑ - ๒๕๘๐) 
             4. พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี 
             5. คำสั่งหัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ ที่ ๑๙/๒๕๖๐ เรื่อง การปฏิรปูการศึกษาในภูมิภาค 
                 ของกระทรวงศึกษาธิการ 

 
 


